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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión, presentación de avances en el proceso 

de seguimiento de etapa productiva del 10 de marzo al 15 de abril. 

 

 

CIUDAD Y FECHA:  Tuluá, Miercoles 15 

de abril 2026 

 

HORA INICIO: 

10:30 am 

 

HORA FIN: 

11:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Virtual DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

VALLE/ centro latinoamericano de 

especies menores CLEM. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Presentar los avances en el proceso de planeación, seguimiento y evaluación de etapa productiva en 
las fichas: 3185847, 3186278, 2977575, 2977576, 2977609, 2977151, 2927152, 2927153, 2927154, 
2927155, 2977179, 2977212. 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

En reunión realizada el 15 de marzo se desarrollan los siguientes puntos 

 

1. Reporte de aprendices atendidos por chat sincrónicamente, entre el 10 de marzo y el 

15 de abril de 2026. 

 

2. Informe de aprendices a los cuales se les realizó la reunión de planeación de etapa 

productiva entre el 10 de marzo y el 15 de abril de 2026. 

 
3. Informe de aprendices Con segunda y tercera reunión de seguimiento entre el 10 de 

marzo y el 15 de abril de 2026. 

 
4. Informe de los aprendices que culminaron su proceso de seguimiento de etapa 

productiva 

 
5. Revisión de los aprendices activos hasta la fecha. 

 
6. Revisión del caso de la aprendiz, Sandra Hernández 

 
7. Configuración del espacio de etapa productiva en la plataforma zajuna, de las fichas 

2977151, 2927152, 2927153, 2927154, 2927155, 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Punto 1. 

En el periodo comprendido entre el 10 de marzo y el 15 de abril, se brinda atención por chat 
a 101 aprendices de las fichas: 3185847, 3186278, 2977575, 2977576, 2977609, 2977151, 2927152, 
2927153, 2927154, 2927155, 2977179, 2977212, realizando las siguientes actividades: 
 
1.Revisión, revisión, corrección y firma, del formato de planeación, seguimiento y evaluación de etapa 
productiva 
 
2. Revisión, revisión, corrección y firma, de las bitácoras de esta productiva 
 
3.Orientación y revisión del formato GF-165, a los aprendices, que desean cambiar de modalidad de 
etapa productiva. 
 
4. Recepción de inquietudes y orientación a los aprendices que presentan Novedades con el SGVA 
 
5. Agendamiento de reuniones de seguimiento virtual 
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Punto 2. 

Aprendices a quienes se les realizó, la reunión de planeación a etapa productiva y se les realiza 
revisión y retroalimentación de bitácoras y documento de planeación de etapa productiva 
entre el 10 de marzo y el 15 de abril: 
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Leidy Tatiana Molina 

Valentina Mosquera 

Leidy Tatiana Molina 

Heiber Sebastián 

Angie Carrillo 

Edwin Rojas 

Roxana Cecilia Pérez 

German Monroy 

Chelsea Suesca 

Juan Sebastián Cardozo 

Angie Torres 

Janin Galvis 

Loren David Serna 

Leidy Johana Triana 

Diana Patricia Cadena 

Cristian Cadena 

Karen Zapata 

Bleidy Alejandra Rodríguez 

Dirceu Payanene. 

 

Punto 3 
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Los aprendices a quienes se les realizó la segunda y tercera reunión en el periodo 
comprendido entre el 10 de marzo y el 15 de abril son: 

María Fernanada Peña 

María Isabel Loaiza 

Angie Carrillo 
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Punto 4. 

Los aprendices que culminaron su etapa productiva, mediante la modalidad de vinculo laboral 
y a quienes se les valido 3 meses de su etapa lectiva son 

Luisa Fernanda Peña: Ficha 3 

3185847 

María Isabel Ramírez: Ficha 3185847 

Punto 5 

A la fecha se cuenta con aproximadamente 80 aprendices activos. 
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Punto 6 

Desde el 13 de febrero se le ha solicitado el agendamiento o el contacto de la persona 
encargada de su etapa productiva en la empresa, a la aprendiz, Sandra Hernández de la ficha 
2977576, con el fin de realizar la reunión de planeación de etapa productiva, pero hasta la 
fecha no ha sido posible, realizar el contacto. 

La aprendiz ha informado, que se le olvidó, después informa que la persona encargada no se 
encuentra. 

Se insistirá en encontrar el contacto directo, para el agendamiento de la visita. 

Actualización del caso – Sandra Hernández 

La aprendiz se comunicó, informando que, por diversas dificultades, aun no iniciaría, su etapa 
productiva. 
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Punto 6. 

Se configura el espacio de etapa productiva en Zajuna, para las fichas: 2977151, 2927152, 
2977153, 2927154. 2977155 

 

CONCLUSIONES 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaboración del 

acta 

 

15/abril/26 Sandra Milena 

Hurtado Prado 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDEN

CIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

Gloria López SENA/CLE

M 

SI  
 

 
 Sandra Milena 

Hurtado 

SENA/CLE

M 

SI  
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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